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Раздел 1. Основные термины, используемые в документации процедуры закупки

Заказчик – организация, указанная в пункте 2 раздела 6 «Информационная карта» настоящей документации (далее информационная карта) .

Закупочная комиссия – коллегиальный орган, сформированный для организации и проведения процедуры закупки.

Запрос предложений - процедура закупки, при которой закупочная комиссия на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте закупочной документации, определяет участника процедуры закупки, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.

Извещение о проведении запроса предложений – письменная информация о процедуре закупки, публикуемая на официальном сайте в сети интернет для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг www. nokes.ru (далее официальный сайт)

Закупочная документация – утвержденная в установленном порядке документация, содержащая сведения о составе товаров, работ или услуг, право на заключение договора поставку/выполнение/оказание которых является предметом запроса предложений, об условиях участия и правилах проведения запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником процедуры закупки, правилах выбора победителя, а так же об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора. Закупочная документация, размещается на официальном сайте  с одновременным размещением извещения о проведении запроса предложений. 

Заявка на участие в запросе предложений – комплект документов, содержащий письменное предложение участника процедуры закупки, направленное заказчику по форме и в порядке, установленном закупочной документацией.

Участник процедуры закупки – юридическое или физическое лицо, выразившее заинтересованность в участии в запросе предложений. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос закупочной документации, разъяснения по документации, подача заявки на участие в запросе предложений.

Участник запроса предложений – юридическое или физическое лицо, представившее заявку на участие в запросе предложений и допущенное к участию в запросе предложений на основании решения закупочной комиссии.

Победитель запроса предложений – участник запроса предложений, предложивший лучшие условия выполнения договора в соответствии с критериями, установленными в закупочной документации.

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая в закупочной документации.

Раздел 2. Общие сведения о процедуре закупки

2.1. Наименование, способ и предмет процедуры закупки

2.1.1. Процедурой закупки, регламентируемой настоящей документацией, является 

запрос предложений, при котором единая комиссия по отбору организаций путем проведения торгов ОАО «Новгородоблэлектро» (далее комиссия) на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника процедуры закупки, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции. Форма процедуры закупки устанавливается в п.1 информационной карты настоящей документации.  

2.1.2. Наименование, количество и характеристики поставляемых по договору товаров (выполняемых работ и оказываемых услуг) указаны в разделе 9 «Техническое задание» настоящей документации (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации, если рядом с такой ссылкой не указано иного). 

2.1.3. Процедура закупки проводится в соответствии с Положением о закупке – Стандарт, регулирующий деятельность ОАО «Новгородоблэлектро» в области закупок товаров, работ и услуг, утвержден Решением  Совета директоров ОАО «Новгородоблэлектро» 30.12.2011 г., протокол №01/12. 

2.1.4. Процедура запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.

2.2. Заказчик

2.2.1. Сведения о заказчике указаны в п.2 информационной карты настоящей документации. 

2.3. Извещение о проведении процедуры закупки 

2.3.1. Извещение о проведении настоящей процедуры закупки (далее извещение) размещено на официальном сайте ОАО «Новгородоблэлектро» www.nokes.ru в сети Интернет (далее официальный сайт). 

2.4. Начальная (максимальная) цена договора

2.4.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в извещении о проведении процедуры закупки и в п.5 информационной карты настоящей документации. 

2.5. Отказ от проведения процедуры закупки

2.5.1. Заказчик вправе отказаться от проведения процедуры закупки на любом этапе проведения, если иное не установлено документацией процедуры закупки, не неся никакой ответственности перед участниками процедуры закупки и/или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.  

2.5.2. В случае принятия Заказчиком решения об отказе от проведения процедуры закупки, Заказчик размещает сообщение об этом на официальном сайте.  

 2.6. Затраты на участие в процедуре закупки

2.6.1. Участник процедуры закупки несет все расходы, связанные с подготовкой своей заявки на участие в процедуре закупки и непосредственно участием в процедуре закупки, заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Раздел 3. Требования к участникам процедуры закупки

3.1. Обязательные требования к участникам процедуры закупки 

3.1.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с положением о закупке.

3.1.2. Участник процедуры закупки, для того, чтобы принять участие в процедуре закупки, должен удовлетворять следующим обязательным требованиям:  

1) быть правомочным заключать договор;

2) обладать всеми лицензиями, разрешениями, свидетельствами и иными документами, необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации  для поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки;

3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;

4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) и не быть признанным по решению суда несостоятельным (банкротом);

5) не являться лицом, деятельность которого приостановлена и (или) на имущество которого, необходимое для выполнения обязательств по договору, наложен арест по решению суда, административного органа;

6) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;

5) отсутствовать в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и Федеральным законом от 18.07.2011 г №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

6) соответствовать иным требованиям, установленным в информационной карте.

3.1.3. Участник процедуры закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в настоящей документации.

3.1.4. Требования к участникам закупок, предусмотренные пунктом 3.1.2. настоящего подраздела, требования по обладанию оборудованием и другими материальными возможностями, людскими ресурсами, наличию системы управления охраной труда, установленные пунктом 3.1.3. настоящего подраздела, а также требования к товарам, работам, услугам, являющимся предметом закупки, заказчиком  к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам), привлекаемым участником процедуры закупок для исполнения договора в соответствии с объемом и перечнем выполняемых соисполнителями (субподрядчиками, субпоставщиками) поставок, работ, оказываемых услуг, если предполагаемый объем таких поставок, работ, услуг составляет более 5% от общей цены заявки участника, не установлены. 

В случае, если вышеуказанные требования установлены заказчиком участник должен представить в составе заявки документы, подтверждающие соответствие предлагаемого cоисполнителя (субподрядчика, субпоставщика) установленным требованиям.

3.1.5. Для участия в процедуре закупки участник процедуры закупки должен своевременно  подготовить и подать заявку на участие в процедуре закупки. Порядок подготовки и содержание заявки на участие в процедуре закупки установлены в разделе 5 «Инструкция по подготовке заявок» настоящей документации. Порядок подачи заявок на участие в процедуре закупки установлен в подразделе 4.5. раздела 4 настоящей документации.

Раздел 4. Порядок проведения процедуры закупки и заключения договора

4.1. Получение документации процедуры закупки

4.1.1. Документация предоставляется по месту нахождения заказчика, указанному в п. 2 информационной карты со дня размещения извещения о проведении запроса предложений и до дня окончания приема заявок в письменной форме, по запросам участников запроса предложений, направляемых в письменной форме. Документация должна быть предоставлена в срок двух рабочих дней по запросу участника, оформленного надлежащим образом. Потенциальные участники, получившие Документацию по проведению запроса предложений в письменной форме, подлежат регистрации в соответствующем журнале выдаче Документации.

4.1.2. Документация в полном объеме также размещена на официальном сайте и находится в открытом доступе. 
4.2. Разъяснение документации процедуры закупки

4.2.1. Со дня размещения на сайте извещения о проведении процедуры закупки любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику запрос о разъяснении положений документации процедуры закупки. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик должен направить в письменной форме, или в форме электронного документа, разъяснения положений документации процедуры закупки лицу, подавшему запрос по адресу, указанному в запросе, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в процедуре закупки. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня направления разъяснения по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение с содержанием запроса, без указания наименования (имени) участника процедуры закупки, от которого поступил запрос, будет размещено на официальном сайте. 
4.2.2. Заказчик процедуры закупки вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации, поступившие позднее срока, установленного в пункте 4.2.1 настоящего подраздела.

4.3. Изменения документации процедуры закупки

4.3.1. Заказчик вправе внести изменения в настоящую документацию о проведении запроса предложений. Изменения должны быть размещены на официальном сайте. заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в настоящую документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи предложений на участие в запросе предложений.

4.3.2. Изменения документации процедуры закупки являются неотъемлемой ее частью.

4.3.3. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня утверждения решения о внесении изменений в извещение о проведении процедуры закупки или в настоящую документацию процедуры закупки такие изменения размещаются на официальном сайте Заказчика. При этом срок подачи заявок будет продлен так, что со дня размещения на сайте указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок такой срок составит не менее чем 3 (три) рабочих дня.

 4.4. Официальный язык процедуры закупки  

4.4.1. Заявка на участие в процедуре закупки, подготовленная участником процедуры закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой на участие в процедуре закупки, которыми обмениваются участники процедуры закупки и заказчик, должны быть написаны на русском языке.  

4.4.2. Использование других языков для подготовки заявки на участие в процедуре закупки может быть расценено комиссией как несоответствие заявки на участие в процедуре закупки требованиям, установленным документацией процедуры закупки .

4.4.3. Входящие в заявку на участие в процедуре закупки документы, оригиналы которых выданы участнику процедуры закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык. 

4.4.4. На входящих в заявку на участие в процедуре закупки документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.

4.4.5. Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено комиссией как несоответствие заявки на участие в процедуре закупки требованиям, установленным документацией процедуры закупки.

4.5. Подача и прием заявок на участие в процедуре закупки

4.5.1. Заявки на участие в процедуре закупок принимаются по адресу, в порядке и в сроки, указанные в извещении, в п. 11 информационной карты настоящей документации.  

4.5.2. Заявка на участие в процедуре закупок должна содержать документы, указанные в  подразделе 5.2. раздела 5, п. 12 информационной карты настоящей документации.

Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе предложений. В случае если Участник подал более одной заявки на участие в открытом запросе предложений, все заявки на участие в открытом запросе предложений данного Участника отклоняются без рассмотрения (за исключением документов поданных в соответствии с  пунктом 4.5.7 подраздела 4.5. настоящей документации). 

В случае, если в документации предусмотрена возможность подачи альтернативных предложений, Участник в составе заявки помимо основного предложения вправе подготовить и подать дополнительную заявку в виде альтернативного предложения, при этом альтернативные предложения принимаются только при наличии основной заявки. Основной должна быть заявка, в наибольшей степени удовлетворяющая требованиям и условиям, указанным в документации. Если подается одна заявка с допустимыми документацией параметрами, такая заявка считается основной. 

Заявки, поданные после окончания срока подачи заявок и не принятые заказчиком, возвращаются участнику в тот же день вместе с описью документов (с отметкой об отказе в приеме) путем вручения их участнику или его уполномоченному представителю под расписку либо путем отправления по почте с уведомлением о вручении. 

4.5.3. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в письменной форме или в форме электронного документа. 

4.5.3.1. Порядок подачи заявок в письменной форме: 

Участник процедуры закупки подает заявку на участие в процедуре закупки в запечатанном конверте: на таком конверте указывается: 1) наименование и адрес заказчика в соответствии извещением; 2) полное фирменное наименование (фамилия, имя, отчество) участника процедуры закупки и его почтовый адрес; 3) предмет запроса предложений.

Заявка может быть подана участником процедуры закупки лично (в том числе представителем участника процедуры закупки), посредством почты или курьерской службы.

Все листы заявки на участие в процедуре закупки, должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие должна содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплена печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписана участником процедура закупки или лицом, уполномоченным таким участником процедуры закупки. Соблюдение участником процедуры закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника процедуры закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки документов и сведений. Не допускается устанавливать иные требования к оформлению заявки. При этом ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требования о том, что все листы заявки должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре закупки.

Заказчик размещения заказа по требованию участника выдает расписку лицу, доставившему конверт с заявкой, о его получении с указанием даты и времени получения.

Конверт должен быть запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без разрушения его целостности. Если конверт не опечатан или маркирован с нарушением требований настоящего пункта, Заказчик не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.

4.5.3.2. Порядок подачи заявок в электронной форме:

участник формирует заявку в соответствии с разделом 5 настоящей документации и направляет ее электронным письмом посредством электронной почты по адресу, указанному в извещении. 

Заявка должна быть подготовлена следующим образом: документы в составе заявки должны иметь наименования соответствующие оригиналам и их нумерация  - соответствовать нумерации документов в описи документов. Листы документов должны быть подготовлены в одном из следующих форматов: документ Microsoft Word (*.doc), Adobe Acrobat (*.pdf), Rich Text Format (*.rtf). В случае если, документ содержит несколько листов, они должны быть пронумерованы, нумерация - соответствовать нумерации листов оригинала документа и заархивированы в один отдельный архив.  
Заявка в форме электронного документа должна быть подписана электронной подписью (далее ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ (в редакции от 01.07.2011г. №169-ФЗ)  «Об электронной подписи». 

При выборе способа подачи заявки в форме электронного документа участник процедуры закупки должен учесть,  что заказчик не несет ответственности за утерю или несвоевременное получение заявки, направленной участником процедуры закупки  по электронной почте, если причинами являются любые технические или организационные препятствия, возникшие по независящим от  заказчика обстоятельствам, а также в случае,  если технические и программные средства автоматической защиты информации заказчика обнаружили, что электронное письмо с котировочной заявкой, поступающее на узел (хост) электронной почты, заражено компьютерными вирусами или имеет в своей структуре признаки спама.

Форма электронного письма, сопровождающего заявку, подписанную ЭП.

« _________________________________

                наименование юридического (физического) лица
направляем(ю) Вам заявку в форме электронного документа на участие в открытом одноэтапном запросе предложений №____. Данная заявка подписана нашей электронной подписью (ЭП). Прошу Вас подтвердить получение нашей заявки». В теме сообщения должно быть указано «НОЭ_ОЗП№___».

4.5.4. Участник вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в открытом запросе предложений после его подачи в любое время до истечения срока предоставления заявок на участие в открытом запросе предложений. В случае представления изменений заявки на участие в открытом запросе предложений изменение необходимо оформить и запечатать в конверт согласно требованиям документации с дополнительной надписью «Изменение заявки на участие в открытом запросе предложений».

4.6. Вскрытие конвертов с заявками на участие в процедуре закупки и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие процедуре закупки

4.6.1. Комиссия, в указанные в извещении сроки (дата, время) и месте (адрес заказчика), в п. 13 информационной карты настоящей документации  проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов с заявками и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие процедуре закупки (далее вскрытие конвертов с заявками).
Участники процедуры закупки, подавшие заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками. 

Любой участник процедуры закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов. 

Во время процедуры вскрытия конвертов ведется протокол вскрытия заявок, в котором отражается вся оглашенная информация. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками. Протокол вскрытия конвертов, не содержащий информацию о составе комиссии, размещается заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте о размещении заказа.

4.7. Оценка заявок и выбор победителя процедуры закупки

4.7.1. Рассмотрение и оценка поступивших заявок участников проводится в день указанный в информационном сообщении, извещении, в п. 15 информационной карты настоящей документации и включают:

1) стадию рассмотрения заявок,

2) стадию оценки и сопоставления заявок,

3) стадию принятия решения о выборе Победителя запроса предложений.

4.7.2. Стадия рассмотрения заявок. В рамках стадии рассмотрения заявок участников комиссия проверяет:

4.7.2.1. Правильность оформления Заявок и их соответствие требованиям документации; 

4.7.2.2. Соответствие участников, а также привлеченных ими соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения договора требованиям документации (если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в документации). 

При рассмотрении заявок комиссией рассматриваются отдельно (в части представленных альтернатив) основная и альтернативная заявка участника. На стадию оценки и сопоставления заявок основная и альтернативная заявки участника допускаются (или отклоняются) также отдельно. Причины допуска (отклонения) основной и альтернативной заявки, не затрагивающие представленную альтернативность, не должны различаться. Если какая-либо альтернативная заявка отличается от основной или другой альтернативной только ценой, то все альтернативные заявки такого участника отклоняются. 

4.7.3. По результатам проведения рассмотрения заявок комиссия имеет право отклонить заявки, которые:

4.7.3.1. не отвечают требованиям к оформлению и составу заявки; 

4.7.3.2. не отвечают требованиям документации;

4.7.3.3. содержат предложения, по существу не отвечающие коммерческим или договорным требованиям документации;

4.7.3.4. подавшие их участники, а также указанные в заявке соисполнители (субподрядчики, субпоставщики) в том случае, если заказчиком, допускается привлечение участником процедуры закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения договора, не соответствуют требованиям документации (если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в документации).

4.7.4. Стадия оценки и сопоставления заявок: в рамках оценки и сопоставления заявок комиссия оценивает и сопоставляет заявки и проводит их ранжирование по степени предпочтительности в соответствии с критериями и порядком оценки, установленными в документации. Критерии и порядок оценки, указан в п.14 информационной карты настоящей документации. В случае наличия не отклоненных основной и/или альтернативной заявки, они оцениваются отдельно в соответствии с критериями, указанными в документации, при этом оценки по критериям, не затрагивающим представленную альтернативность, не могут отличаться. Альтернативные участвуют в ранжировании независимо от основной заявки, при этом участник получает несколько мест в едином ранжире сообразно количеству не отклоненных заявок.

4.7.5. Стадия принятия решения о выборе Победителя запроса предложений: 

4.7.5.1.  по результатам оценки и сопоставления заявок комиссия принимает решение о выборе Победителя;

4.7.5.2.   для запросов предложений свыше 50 миллионов рублей с НДС комиссия имеет право принять решение о победителе запроса предложений в пользу участника запроса предложений, предложившего более низкую цену, при условии, что разница между этим участником и участником запроса предложений, заявке которого присвоен первый номер, достигается за счет оценок по квалификации.

4.7.6. Решение комиссии о результатах оценки и сопоставлении заявок участников оформляется протоколом об оценке и сопоставлении  заявок у частников запроса предложений. Протокол об оценке и сопоставлении заявок участников запроса предложений составляется в двух экземплярах, подписывается членами комиссии не позднее следующего дня за днем проведения процедуры оценки и сопоставлении заявок. 
Указанный протокол размещается на официальном сайте заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

4.7.7. Уведомление о признании участника запроса предложений победителем и экземпляр протокола об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предложений выдаются победителю или его полномочному представителю заказчиком под расписку либо направляются по почте, с уведомлением о вручении, не позднее пяти рабочих дней с даты подписания протокола заказчиком.

4.8. Контакты заказчика с участниками процедуры закупки 

4.8.1. При проведении процедуры закупки не допускаются какие-либо переговоры заказчика, комиссии с участником процедуры закупки кроме случаев, предусмотренных законодательством.

4.9. Порядок заключения договора 

4.9.1. Договор между заказчиком и победителем запроса предложений может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола об оценке и сопоставлении заявок участников запроса предложений, а при проведении закрытого запроса предложений - со дня подписания протокола об оценке и сопоставлении заявок участников.

4.9.2. Условия договора определяются в соответствии с требованиями настоящей документации и сведениями, содержащимися в заявке участника запроса предложений. Проект договора в разделе 8 настоящей документации. 

4.9.3. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. 

4.9.4. В случае отказа заказчика от заключения договора с победителем запроса предложений и участником, занявшим второе место, заказчик публикует извещение о признании запроса предложений несостоявшимся на официальном сайте.

Раздел 5. Инструкция по подготовке заявок на участие в процедуре закупки

5.1. Форма заявки на участие в процедуре закупки

5.1.1. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в процедуре закупки в письменной форме либо в форме электронного документа, оформленную в соответствии с  подразделом 4.5. раздела 4 настоящей документации. 

5.2. Подготовка заявки на участие в процедуре закупки

5.2.1. Участник процедуры закупки должен заполнить и представить заявку на участие в Процедуре закупки в срок и по форме, которые установлены в документации процедуры закупки. 

5.2.2. Заявка на участие в процедуре закупки должна включать в себя: 

5.2.2.1. опись документов (по форме Раздела 7 настоящей документации)

5.2.2.2. заявку о подаче предложения на участие в процедуре закупки, в которой должно быть отражено предложение о функциональных, количественных и качественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях договора предусмотренных в настоящей документации (по форме 7.2. Раздела 7 настоящей документации);

5.2.2.3. проект договора, заполненный в соответствии с требованиями и условиями установленными Документацией; 

5.2.2.4. документы, подтверждающие соответствие участника требованиям настоящей документации (согласно перечню, установленному пунктом 5.2.3. настоящей документации); 

5.2.2.5. сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) требованиям, установленным в документации в соответствии с пунктом 3.1.4. подраздела 3.1. раздела 3 настоящей документации, если таковые требования были установлены или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики), выполняющие более 5 % объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут. 

5.2.3. Перечень документов:

5.2.3.1. Анкета включающая: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), ИНН, номер контактного телефона и другие установленные настоящей документацией сведения (по форме 7.3. Раздела 7 настоящей документации);

5.2.3.2. Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника: - копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени участника без доверенности. В случае если от имени участника действует иное лицо, также предоставляется доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенная печатью участника и подписанная руководителем участника или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника,  заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

5.2.3.3. Копии учредительных документов участника, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);

5.2.3.4. Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении запроса предложений оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 

5.2.3.5. Иностранные участники запроса предложений предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

5.2.3.6.Копии документов, подтверждающих соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие требования (копии лицензий и иных разрешительных документов): 

5.2.3.7. Копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче заявки, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица участника;

5.2.3.8. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица. В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника запроса предложений невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора. В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо; 

5.2.3.9. Документы, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям документации процедуры закупки, установленным в соответствии с разделом 3 настоящей документации. При этом документы подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям документации процедуры закупки, установленными в подпунктах 4-6 пункта 3.1.1. подраздела 3.1. раздела 3 настоящей документации могут быть представлены в виде справки (справок) участника процедуры закупки, в которой декларируется соответствие участника процедуры закупки вышеуказанным требованиям;

5.2.3.10. Копию информационного письма налогового органа, указывающего дату представления участником заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения, заверенного печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения; 

5.2.3.11. иные документы, которые, по мнению участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

5.3. Возврат заявок на участие в процедуре закупки

5.3.1. Все заявки, а также отдельные документы, входящие в состав заявки, присланные на участие в процедуре закупки, не возвращаются, кроме отозванных участниками процедуры закупки заявок на участие в процедуре закупки, опоздавших заявок на участие в процедуре закупки, а также в случае отмены проведения процедуры закупки.

Раздел 6. Информационная карта

Следующая информация и данные для конкретной процедуры закупки уточняют и дополняют положения настоящей документации процедуры закупки. 

	№ п/п
	Название 
	Текст пояснений

	1
	Форма процедуры закупки 
	Открытый одноэтапный запрос предложений

	2
	Сведения о заказчике 
	Наименование: ОАО «Новгородоблэлектро».

Местонахождение, почтовый адрес: 
Россия, 173003, 
Новгородская область, г. Великий Новгород, ул. Кооперативная, д. 8.
Адрес электронной почты: ooguze@nokes.natm.ru
Контактное лицо: Гузенко Оксана Олеговна

Телефон: (8162)681-597; (8162) 680-148
Факс: (8162)73-76-69

	3
	Предмет договора с указанием объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	Разработка ПСД на внешнее электроснабжение жилого дома по адресу: Новгородская обл,, Валдайский р-н, с. Зимогорье, ул. Луговая, д.47, в составе:

-Строительство новой трансформаторной подстанции напряжением 10/0,4кВ от ВЛ-10кВ Л-4 ПС «Валдай»;

-Строительство воздушной линии ВЛ-0,4кВ от новой трансформаторной подстанции в направлении ул. Луговая.

ТУ № 029 от 10.04.2012 г. 

	4
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Место: 

Новгородская обл,, Валдайский р-н, с. Зимогорье 
Условия:

В соответствии с Разделом 9 – «Техническое задание»

Сроки:

Не более 35 календарных дней с момента подписания договора.

	5
	Начальная (максимальная) цена договора (цене лота)
	49 107,00 руб. (сорок девять тысяч сто семь руб., 00 коп.)

	6
	Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	Цена договора сформирована с учетом всех налогов, сборов, пошлин и других обязательных платежей (без учета НДС), а также других затрат связанных с выполнением договора, включая топографическую съемку местности. Цена Договора должна оставаться фиксированной в течение всего срока действия Договора.

	7
	Форма, сроки и порядок оплаты  работ, услуг
	Форма оплаты – безналичный расчет. Оплата в размере 100% осуществляется в течение 30 (тридцати) банковских дней с момента подписания сторонами акта выполненных работ.

	8
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
	Российский рубль. 

	9
	Условия платежей по договору, в том числе порядок и условия открытия аккредитива
	Аккредитивная форма оплаты не используется

	10
	Сведения о предоставлении преференций
	Преференции не установлены

	11
	Место и срок подачи заявок на участие в процедуре закупки
	Заявки принимаются по адресу:

в письменной форме:  Россия, 173003, 

Новгородская область, г. Великий Новгород, ул. Кооперативная, д. 8, каб. 64

в электронной форме на e-mail: zakup@nokes.natm.ru (при этом в теме сообщения обязательно указывается: «НОЭ_ОЗП№433_ПСД_Зимогорье»).
Дата начала приёма заявок на участие в запросе предложений: «28» августа 2012 года
Дата и время окончания приёма заявок на участие в запросе предложений: до 09 час. 15 мин. по московскому времени «10» сентября 2012 года.

	12
	Перечень документов предоставляемых участником процедуры закупки
	Указан в Разделе 5 настоящей документации



	13
	Место, дата и время вскрытия конвертов 
	Конверты с заявками вскрываются по адресу: Россия, 173003, Новгородская область, г. Великий Новгород, ул. Кооперативная, д. 8, каб. 48 «10»  сентября 2012 года в 09 ч. 15 мин. по московскому времени


	14
	Критерии и порядок оценки заявок на участие в запросе предложений
	Номер 
кри-терия

Критерии оценки 
заявок на участие в процедуре закупки

Содержание критериев оценки заявок на участие в процедуре закупки

Значимость критериев оценки заявок на участие в процедуре закупки в процентах (максимально возможное)

1.

Цена договора, цена единицы продукции

80

   2.

Срок поставки, выполнения работ, оказания услуг 

Максимальный срок поставки, выполнения работ, оказания услуг с момента подписания договора - 35 календарных дней. 

20
Совокупная значимость всех критериев в процентах

100

Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений производится с использованием балльной системы. В зависимости от значимости конкретных условий исполнения договоров для организатора запроса предложений указываются предельные балльные значения, присваиваемые по каждому из условий исполнения договоров, являющемуся критерием оценки и сопоставления заявок. Сумма предельных балльных значений всех критериев оценки составляет 100 баллов.

Закупочная комиссия оценивает заявки на участие в запросе предложений в следующем порядке.

1) комиссия присваивает баллы по каждому содержащемуся в заявке на запрос предложений условию договоров, являющемуся критерием оценки;

2) для каждой заявки на участие в запросе предложений баллы, присвоенные по всем критериям оценки заявок на участие в запросе предложений, суммируются;

3) наилучшие условия заключения договоров содержатся в заявке на участие в запросе предложений, которая в результате оценки набрала максимальную сумму баллов.

В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договоров, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.          

Оценка заявок на участие в конкурсе  производится по следующим критериям:

1) Цена договора (цена единицы продукции).
При оценке заявок по данному критерию учитывается цена договора (цена единицы продукции) без учета НДС.

Присвоение оценок по данному критерию производится следующим образом: 0 баллов присваивается за значение критерия, соответствующего начальной (максимальной) цене договора, равной 49 107,00 руб.
Шаг, равный 1 баллу, соответствует уменьшению суммы цены договора на 613, 84 руб. от начальной (максимальной) цены договора.

Максимальное количество баллов, присваиваемое по данному критерию - 80 баллов.
2) Срок поставки, выполнения работ, оказания услуг

Максимальное число баллов – 20 баллов.
Присвоение оценок по данному критерию производится следующим образом:

0 баллов присваивается за значение критерия, определенного настоящей документацией (35 календарных дней).

Шаг, равный 1 баллу, соответствует снижению срока поставки, выполнения работ, оказания услуг на 1,75 календарных дня.

	15
	Место и дата рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений 
	Заявки рассматриваются и оцениваются по адресу: Россия, 173003, Новгородская область, г. Великий Новгород, ул. Кооперативная, д. 8, каб. 48 «12» сентября 2012 года 

	16
	Возможность подачи заявок с альтернативными предложениями 
	Отсутствует 

	17
	Требование об обеспечении заявки
	Не установлено 

	18
	Требование об обеспечении исполнения договора 
	Не установлено

	19
	Требование об обеспечении возврата аванса
	Не установлено

	20 
	Возможность проведения процедуры переторжки
	Процедура переторжки предусмотрена по всем критериям оценки заявок на участие в процедуре закупки


Раздел 7. Образцы и формы документов для заполнения участниками

7.1. Форма «Опись документов, представляемых в составе заявки для участия в процедуре закупки»

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в процедуре закупки на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг __________________________________
Настоящим __________________________________________________ подтверждает, что для участия

         (наименование или Ф.И.О. Участника процедуры закупки)

в процедуре закупки нами направляются нижеперечисленные документы:

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов

	1
	Заявка о подаче предложения на участие в процедуре закупки, в которой должно быть отражено предложение о функциональных, количественных и качественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях договора предусмотренных в настоящей документации (по форме 7.2. Раздела 7 настоящей документации);
	

	2
	Проект договора, заполненный в соответствии с требованиями и условиями установленными документацией;
	

	3
	Анкета включающая: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), ИНН, номер контактного телефона и другие установленные настоящей документацией сведения (по форме 7.3. Раздела 7 настоящей документации);
	

	4
	 Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника: - копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени участника без доверенности.
	

	5
	Копии учредительных документов участника, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);
	

	6
	Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении запроса предложений оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
	

	7
	Копии документов, подтверждающих соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие требования (копии лицензий и иных разрешительных документов);
	

	8
	Копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче заявки, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период
	

	9
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица. 
	

	10
	Документы, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям документации процедуры закупки, установленным в соответствии с разделом 3 настоящей документации;
	

	11
	Копия информационного письма налогового органа, указывающего дату представления участником заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения, заверенного печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения;
	

	12
	иные документы, которые, по мнению участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
	

	13
	Итого количество листов.
	


Руководитель _______________/_________/

7.2. Форма «Заявка на участие в процедуре закупки»

                                                                                                          На бланке организации

                                                                                                          Дата, исх. Номер 

Заказчику
ЗАЯВКА (ОФЕРТА) 

на участие в открытом запросе предложений №433 на право заключения договора на разработку ПСД на внешнее электроснабжение жилого дома по адресу: Новгородская обл,, Валдайский р-н, с. Зимогорье, ул. Луговая, д.47, в составе:

-Строительство новой трансформаторной подстанции напряжением 10/0,4кВот ВЛ-10кВ Л-4 ПС «Валдай»;

-Строительство воздушной линии ВЛ-0,4кВ от новой трансформаторной подстанции в направлении ул. Луговая.
ТУ № 029 от 10.04.2012 г.
1. Изучив документацию процедуры закупки на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данной процедуре закупки законодательство и нормативно-правовые акты

_____________________________________________________________________________________
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица))

 в лице, _________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя (уполномоченного лица) и его Ф.И.О.)
сообщает о согласии участвовать в процедуре закупки на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2.___________________________________________________________________________________

(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица))

согласно поставить товары, выполнить работы и оказать услуги, предусмотренные техническим заданием документации процедуры закупки в полном объеме, со следующими показателями:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Данные Участника
	Примечание

	1
	Предлагаемая стоимость договора, без НДС (цифрами и прописью)
	Руб.
	
	

	
	Сумма НДС – 18%
	Руб.
	
	

	
	Итого общая предлагаемая стоимость договора, с НДС
	Руб.
	
	

	2
	Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Календарных дней
	
	


3. Предложение имеет следующие приложения:

3.1. Предложение о цене договора на _______ лист___. (Приложение №__ к заявке на участие в процедуре закупки).
4. Цена, указанная в настоящем предложении, включает в себя все налоги, сборы, выплаты, обязательные платежи, скидки, а также стоимость сопутствующих услуг. 

5. Если  предложения, изложенные выше, будут приняты, ___________________________(наименование организации или Ф.И.О. Участника Процедуры закупки)

берет на себя обязательство поставить товары, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с требованиями Документации процедуры закупки, утвержденным техническим заданием и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.
6. Настоящей ______________________________________________________________________ подтверждает, что против нашей компании

(наименование организации или Ф.И.О. Участника Процедуры закупки)

не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ___________(наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)_______ банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ______%_________________(значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
7. ___________________________ (наименование компании) берет на себя обязательства подписать со своей стороны договор  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с требованиями документации процедуры закупки и условиями наших предложений, в срок не менее, чем 10 (десять) дней со дня получения акцепта на настоящую оферту.
8. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком, нами уполномочен _______________________ (Ф.И.О., телефон представителя Участника процедуры закупки).

Все сведения о проведении процедуры закупки просим сообщать уполномоченному лицу.
9. Настоящая заявка действует не менее ___ дней с момента  подписания договора, заключаемого  по итогам проведения процедуры закупки.
10. Контактный телефон __________________, факс ________ , e-mail _______________, банковские реквизиты________________________________________________________
11. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: __________________________________________, факс ________ , e-mail _______________
_______________________ 

_______________________ 

/___________________/

(должность) 



(подпись) 



(ФИО)

М.П.

Главный бухгалтер 


_______________________ 

/___________________/

(подпись) 



(ФИО)

*Настоящая заявка является офертой  согласно положениям Гражданского кодекса РФ

7.2.1. Форма «Предложение о цене договора»

 Приложение № ___ к заявке на участие в процедуре закупки

Предложение о цене договора 

	№

п/п
	Наименование работ и затрат
	Итого стоимость

(руб.)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Всего 
	

	
	НДС – 18 %
	

	
	Всего с НДС
	


_______________________ 

_______________________ 

/___________________/

(должность) 



(подпись) 



(ФИО)

М.П.

Главный бухгалтер 


_______________________ 

/___________________/ 

(подпись) 



(ФИО)
Примечание: Участник процедуры закупки может приложить к данной форме более подробные расчеты стоимости поставки товаров,  выполнения работ, оказание услуг (в соответствии с Приложениями №1 к настоящей Документации)

7.3. Форма «Анкета участника процедуры закупки

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)

Ф.И.О. участника проведения закупки – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	

	2. Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации юридического лица, 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации или иного документа, выдаваемого иностранным компаниям при регистрации)

Паспортные данные для участника проведения закупки – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.

Дата, место и орган регистрации индивидуального предпринимателя (на основании Свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	3. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ – на основании выписки из реестра акционеров)

(на основании учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор)
	

	3.1. Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала
	

	3.3. Почтовый адрес налоговой инспекции по месту регистрации участника
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению участника процедуры закупки подтверждены путем предоставления следующих документов: 

- Свидетельство о государственной регистрации;

- Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

- Справка Арбитражного суда об отсутствии дела о банкротстве.

	4. Местонахождение (место жительства) участника проведения закупки
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес участника проведения закупки
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	7. Сведения о выданных участнику проведения закупки лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по договору (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	8. Орган управления участника проведения закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего процедуры закупки и порядок одобрения соответствующей сделки. 
	

	9. Балансовая стоимость активов
	


В подтверждение финансовой устойчивости, по усмотрению участника процедуры закупки могут быть представлены:

формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами за последний отчетный период, заверенный печатью организации.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);

___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

_______________________ 

_______________________ 

/___________________/

(должность) 



(подпись)



 (ФИО)

М.П.

Главный бухгалтер 


_______________________ 

/___________________/
 



(подпись)



 (ФИО)

7.3. Форма «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи документов организации-участника процедуры закупки»

 (представляется в случае если документы заявки на участие в Процедуре закупки подписываются не руководителем)

На бланке организации

Дата

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

________________________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Организация – участник процедуры закупки:

________________________________________________________________________________

(наименование организации)

доверяет _______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_______ выдан ________________ «____» _____________________

представлять Заказчику и подписывать необходимые документы для участия в процедуре закупки ______________________________________________________________________

(наименование Процедуры закупки).

Подпись __________________________________    ____________________________ удостоверяем. 

 (Ф.И.О. удостоверяемого) 


(Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ___________________ 20__ г.

Руководитель организации ________________________ 

(___________________)






(ФИО) 




(подпись)

М.П.

Главный бухгалтер _______________________________ 

(___________________)

                                                            (ФИО)




(подпись)

7.4. Форма «Запрос на разъяснение документации запроса предложений»

На бланке организации

Дата, исх. номер

Запрос на разъяснение

документации запроса предложений

Уважаемые господа!

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации:

	№ п/п
	Ссылка на пункт, документации запроса предложений, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации запроса предложений

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:

_____________________________________________________________________________ почтовый адрес, телефон/факс и e-mail организации, направившей запрос
С уважением,

руководитель 



_______________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

7.5. Форма «Уведомление об отзыве заявки на участие в запросе предложений»

На бланке организации

Дата, исх. номер

Уважаемые господа!

Настоящим письмом (наименование организации – для юридических лиц или Ф.И.О. – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей) уведомляем Вас об отзыве своей заявки на участие в запросе предложений №_____________.

С уважением,

руководитель



     ___________________________







(подпись, расшифровка подписи)




              М.П.

Раздел 8. Проект договора 
Договор подряда на выполнение проектных работ № 201_-__-пр

Великий Новгород





             «___ » __________ 2012г.


____________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

с одной стороны, и


ОАО «Новгородоблэлектро», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Брежнева Алексея Игоревича, действующего на основании Устава, с другой стороны,

заключили настоящий договор (далее «договор») о нижеследующем:
1. Предмет договора, права и обязанности сторон

1.1. Подрядчик обязуется по заданию Заказчика выполнить проектные работы, указанные в пункте 1.2 настоящего договора, а Заказчик обязуется принять и оплатить результат разработки.

1.2. Подрядчик обязуется по заданию Заказчика собственными силами или силами субподрядных организаций выполнить следующие работы - изготовить проектно-сметную документацию на внешнее электроснабжение в составе:

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
1.3. Заказчик обязан передать Подрядчику Задание на проектирование (далее «Задание»), а также иные исходные данные, необходимые для разработки рабочего проекта после заключения сторонами настоящего договора. 

1.4. Подрядчик обязан: 

· соблюдать требования постановления правительства Российской федерации от 16.02.2008г № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» 

· соблюдать требования, содержащиеся в Задании и других исходных данных для выполнения проектных работ, и вправе отступить от них только с согласия Заказчика;

· выполнять работы в соответствии с Заданием, иными исходными данными на проектирование и договором;

· согласовывать готовую проектную документацию с Заказчиком, с компетентными государственными органами и совместно с Заявителем с органами местного самоуправления;

· передать Заказчику 4 экз. готового рабочего проекта и сметной документации на бумажном носителе и экземпляр на электронном носителе.

· подрядчик осуществляет работы на основании Свидетельства №________________, которые  оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
1.5.  Подрядчик не вправе передавать третьим лицам ни полностью, ни частично свои обязательства по настоящему Договору без предварительного письменного согласия со стороны Заказчика 

1.6. Подрядчик не вправе передавать проектно-сметную документацию третьим лицам без согласия со стороны Заказчика.

1.7. Настоящий договор заключен во исполнение мероприятий в соответствие с ________________ 
_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

2. Сроки выполнения работ 

2.1. Начало работ по договору – с даты подписания договора. 

Окончание работ по договору - _____________________________ со дня подписания договора.  

2.2. Приемка работы Заказчиком осуществляется в течение 5 рабочих дней с момента получения проектно-сметной документации. В указанный срок Заказчик обязан подписать акт сдачи – приемки выполненных работ по  объекту или направить Подрядчику мотивированный отказ от подписания акта сдачи-приемки выполненных работ.

2.3. Основаниями для отказа в приемке работ является несоответствие документации, разработанной Подрядчиком требованиям действующего законодательства РФ, а также требованиям и указаниям Заказчика. В этом случае сторонами в течение 3 рабочих дней с момента получения Подрядчиком мотивированного отказа составляется двусторонний акт с перечнем необходимых доработок результат работ и сроков их выполнения.

2.4. Если в процессе разработки проектно-сметной документации выяснится неизбежность получения отрицательного результата или нецелесообразность дальнейшего проведения работы, Подрядчик обязан приостановить ее, немедленно поставив об этом в известность Заказчика в письменной форме. Вопрос о целесообразности продолжения работы решается Сторонами в течение 10 рабочих дней с момента получения Заказчиком уведомления о приостановлении работ.

3. Цена и порядок оплаты работ

3.1. Цена работ по настоящему договору составляет ____________ (_________________________) руб. ___ коп.  Работы НДС __ облагаются. 

3.2. Цена работ определена на основании ______________________________________, является твердой, окончательной и изменению не подлежит.
3.3. Оплата по договору производится в следующем порядке:

3.3.1. Оплата  в размере 100% стоимости, обозначенной в п.3.1 договора, производится Заказчиком Подрядчику в течение 30 (тридцати) банковских дней с момента подписания сторонами акта выполненных работ. 
4. Ответственность подрядчика за ненадлежащее выполнение проектных работ

4.1. Подрядчик по договору несет ответственность за ненадлежащее составление проектно-сметной документации, включая недостатки, обнаруженные впоследствии в ходе выполнения работ, а также в процессе эксплуатации объекта, созданного на основе рабочего проекта.

4.2. Заказчик вправе потребовать уплату неустойки в случаях:

·  нарушения сроков выполнения работ:

Размер неустойки устанавливается в размере не менее одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки до момента выполнения обязательства;

·  ненадлежащего выполнения работ:

Размер неустойки устанавливается в размере не менее одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день до момента предоставления надлежаще составленной проектно-сметной документации.

4.3. При обнаружении недостатков в  документации подрядчик по требованию заказчика обязан безвозмездно переделать документацию в срок не более 10-ти дней, а также возместить заказчику причиненные убытки.

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу и становится обязательным для сторон с момента его заключения и действует до полного выполнения сторонами своих обязательств по договору.

6. Порядок урегулирования споров

6.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами в процессе исполнения настоящего договора, будут решаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности урегулирования Сторонами споров и разногласий путем переговоров, спор может быть передан на рассмотрение Арбитражного суда Новгородской области.   

7.  Конфиденциальность

7.1. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность в отношении информации, полученной ими друг от друга или ставшей известной им в ходе выполнения работ по настоящему договору, не открывать и не разглашать в общем или в частности информацию какой-либо третьей стороне без предварительного письменного согласия другой Стороны настоящего договора.

7.2. Требования п. 7.1 настоящего договора не распространяются на случаи раскрытия конфиденциальной информации по запросу уполномоченных организаций в случаях, предусмотренных законом. Однако даже в этом случае Стороны обязаны согласовать друг с другом объем и характер предоставляемой информации.

7.3. Любой ущерб, причиненный Стороне несоблюдением требований статьи 7 настоящего договора, подлежит полному возмещению виновной Стороной.

8. Заключительные положения

8.1. При исполнении настоящего договора стороны руководствуются нормами действующего законодательства РФ.

8.2. Договор вступает в силу с момента его заключения сторонами и действует до полного исполнения сторонами принятых на себя обязательств.

8.3. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими сторонами.

8.4. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

9. Адреса и банковские реквизиты сторон

	Заказчик:

ОАО «Новгородоблэлектро»

173003 г. Великий Новгород, 

ул. Кооперативная, 8.

ИНН 5321037717 / КПП 532101001


р/с 40702810543160009016

в Новгородском ОСБ № 8629

к/с 30101810100000000698, 

БИК 044959698

________________________________ 

_____________________ /___________/

                М.П.

«__» ________________201_г.
	Подрядчик:

___________________________________________

ИНН___________________/КПП_______________

р/сч _______________________________________ 

в __________________________________________ 

к/сч _______________________________________

БИК _______________________________________

_________________________________________

____________________________ /____________/

                     М.П.

«__» ________________201_г.


Исп.: ______________________
Раздел 9. Техническое задание

Информация по объекту – в соответствии с Приложением №2 к настоящей Документации.
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